MAPA DE PESSOAL SERVICOS CENTRAIS 2019

Atribuicoes / Competéncias/ Actividades

Cargo/carreira/

Area de formacido
académica e/ou

Numero de postos

OBS (a); (b)

Categoria s de trabalho
profissional
3 . a) art® 5° da Lei Orgénica do IRN, I.P., aprovada
Presidente a) - 1 pelo DL ne 148/2012, de 12 de julho
) . . ) a) art® 5° da Lei Orgénica do IRN, I.P., aprovada
Vice-Presidente a) 1 pelo DL n° 148/2012, de 12 de julho
3 Vogal a) ) 1 a) art® 5° da Lei Orgénica do IRN, I.P., aprovada
9 pelo DL n® 148/2012, de 12 de julho
- . - b) n.?1 do art® 12 e n® 1 do art® 2° dos Estatutos
- D|r|gen1t;=, |nterrkr)1ed|o de - 5 do IRN, I.P., aprovados pela Portaria n® 387/2012,
grau b) de 29 de novembro
. . o b) n°2do art® 12 e n.22 do art® 2° dos Estatutos
- Dlrlgen;(ge intermédio de - 11 do IRN, I.P., aprovados pela Portaria n® 387/2012,
grau c) de 29 de novembro
. . Licenciatura: Gestao/
Técnico superior : 1
Economia
- . ~ Licenciatura:Relagoes
I Funcdes consultivas,de estudo, planeamento, programagao, P . L L
Atribuicdo: elaboracao de pareceres e projectos, com responsabilidade e Técnico superior Publicas/Comunicagao/ !
Controlo de v . P proj ’ P o Jornalismo/Marketing
Gestio e autonomia técnica com enquadramento superior qualificado, nas _ _ ——
Relacdes  |2reas da comunicagdo e apoio ao conselho diretivo, referidas no art® o . Licenciatura:Design
Extefnas 5¢ da Deliberac@o n® 628/2013, do Conselho Diretivo, publicada no Técnico superior grafico/Design 1
DR, Il Série, n® 41, de 27 de fevereiro. web/Informatica
Técnico superior 1
I Fungdes consultivas, de estudo e elaboragao de pareceres com
Atribuicao: o T .
~ responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior . . .
Contratacédo e e X = . o mo - . Licenciatura:
Gesto de qualificado,nas &reas da contratagéo, referidas no art? 6° da Técnico superior Direito/Gestao/Economia 6
Deliberagao n® 628/2013, do Conselho Diretivo, publicada no DR, Il
Contratos A .
Série, n® 41, de 27 de fevereiro.
o . Licenciatura:
Técnico superior Economia/Gestio 5
Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programagao,
elaboracao de pareceres e projectos, com responsabilidade e o . . . o
I o : e Técnico superior Licenciatura: Direito 1
Atribuicao: |autonomia técnica com enquadramento superior qualificado, nas
Financeira areas de recursos financeiros, referidas nos n° 1 e 2 do art® 32 da

Deliberagéo n® 628/2013, do Conselho Diretivo, publicada no DR, Il
Série, n?2 41, de 27 de fevereiro.

Técnico superior

Licenciatura: Contabilidade

Técnico superior




Técnico superior Licenciatura: Direito 5
Fungdes consultivas, de estudo e elaboragao de pareceres, com i i
Atribuicdo: [responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior Licenciatura:
Recursos  |qualificado, nas areas de recursos humanos, referidas nosn®s 1,2e|  Técnico superior Direito/Gest&o de 10
Humanos (3 do art® 22 da Deliberagdo n® 628/2013, do Conselho Diretivo, Recursos Humanos/
publicada no DR, Il Série, n? 41, de 27 de fevereiro. Administracao Publica
Técnico superior 7
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, elaboracao de o )
Atribuigéo: pareceres e projectos, com responsabilidade e autonomia técnica Técnico superior 2
...~ . .lcom enquadramento superior qualificado, em matérias relativas a
Identificagdo Civil, P ! o o
identificagao civil, refe_rldas no art® 6° dos Estatutos do IRN, I.P., Técnico superior Licenciatura: Direito 3
aprovados pela Portaria n® 387/2012, de 29 de novembro
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, elaboracdo de A . . . -
Atribuicao: |pareceres e projectos, com responsabilidade e autonomia técnica Tecnico superior Licenciatura: Direito 2
Gestao e Apoio [com enquadramento superior qualificado, em matérias especificas
Técnico Juridico |dos registos e do notariado e no ambito da ac&o inspetiva e Técnico Superior Licenciatura: Linguistica 2
aos Servigos de [disciplinar, referidas nos n%s 1 e 2 do art® 1° da Deliberagao n®
Registo 628/2013, do Conselho Diretivo, publicada no DR, Il Série, n® 41, de | Gonservador/ Notario d) Licenciatura: Direito 80
27 de fevereiro.
L . Licenciatura: Engenharia
Fungées consultivas, de estudo, planeamento, programagao e Técnico superior Civil / Arquitetura 4
Atribuicao: |elaboracéo de pareceres e projectos, com responsabilidade e
Patrimonial e |autonomia técnica com enquadramento superior qualificado, nas Técnico superior 4
Técnologias da |areas de recursos patrimoniais e das tecnologias da comunicagéo, ~ .
Informagéo e |referidas nos n.%s 1 e 2 do art® 4° da Deliberagdo n°® 628/2013, do Técnico superior ¢f formacdo em Higiene e 3
Comunicagdo [Conselho Diretivo, publicada no DR, Il Série, n® 41, de 27 de Seguranga no Trabalho
fevereiro. Especialista de 5
Informatica
Fungdes de natureza executiva de aplicagao técnica/administrativa,
A de grau médio de complexidade, com base em instrugdes e diretivas . A
Competéncia: - ! = ~ Assistente técnico 6
bem definidas, nas areas de atuagéo do Departamento Gestéo e
Apoio Técnico Juridico aos Servigos de Registo
Funcgdes de natureza executiva de aplicacao
~ .. |técnica/administrativa, de grau médio de complexidade, com . .
Competéncia: . - > - . Assistente técnico 3
base em instrucoes e diretivas bem definidas, nas areas da
comunicagao e apoio ao Conselho Diretivo
Fungdes de natureza executiva de aplicagao
.. |técnica/administrativa, de grau médio de complexidade, com . i
Competéncia: Assistente técnico 2

base em instrugdes e diretivas bem definidas, nas areas de
atuacao do Gabinete de Contratagao e Gestao de Contratos




Fungdes de natureza executiva de aplicagao técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrucdes e diretivas
bem definidas, nos dominios de atuagao do Departamento de
Identificagéo Civil

Competéncia:

Assistente técnico

113

Fungbes de natureza executiva de aplicagao técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugdes e diretivas
bem definidas, nas areas de atuag@o comuns ao Departamento de
Recursos Humanos

Competéncia:

Assistente técnico

45

Funcgdes de chefia técnica e administrativa e execugéo de trabalhos
de maior complexidade, segundo orientagdes e diretivas superiores,
com relativo grau de autonomia e responsabilidade, nas areas das

operacoes contabilisticas
Competéncia: perag

Coordenador técnico

Fungdes de natureza executiva de aplicagao técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugdes e diretivas
bem definidas, nos dominios de atuagdo comuns ao Departamento
Financeiro

Assistente técnico

17

Funcgdes de chefia técnica e administrativa e execugéo de trabalhos
de maior complexidade, segundo orientagdes e diretivas superiores,
com relativo grau de autonomia e responsabilidade, nas areas de
obras e infra-estruturas

Coordenador técnico

Competéncia:
Fungdes de natureza executiva de aplicagao técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instruc¢des e diretivas
bem definidas, nas areas de atuagdo comuns ao Departamento
Patrimonial.

Assistente técnico

23

Competéncia: Fungdes consultivas de natureza cientifico-técnic a e de apoio aos
diveros departamentos/setores,em matérias especificas dos registos e do notariado

Conservador/Notario d)

Competéncia: Fungdes de natureza executiva de aplicagao técnica em areas
especificas dos registos e do notariado

Oficial dos Registos e
do Notariado d)

125

Actividade: Apoio administrativo geral

Assistente operacional

Actividade (telefonista): Emissao, rece¢do e encaminhamento de chamadas

Assistente operacional

Actividade (motorista): Condugéo e conservacao de viaturas, entrega e recegéo de
documentos e outros expedientes oficiais

Assistente operacional

total |

522




Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria

Cargo/carreira/categoria n? postos de trabalho
Presidente 1
Vice-Presidente 1
Vogal 1
Dirigente intermédio de 1° grau 5
Dirigente intermédio de 2° grau 11
Técnico superior (area: Direito) 11
Técnico superior (areas: Design gréfico/Design web/Informatica) 1

Técnico superior (areas: Relagdes Publicas/Comunicagdo/jornalismo/marketing)

_

(

(
Técnico superior (areas: Economia/Gestao/Contabilidade) 7
Técnico superior (areas: Direito/Gestao/ Economia) 6
Técnico superior (area: Engenharia Civil / Arquitetura) 4
Técnico superior (areas: Direito/Gestdo de Recursos Humanos/Administragao Publica) 11
Técnico superior (areas: Higiene e Seguranga no Trabalho) 3
Técnico superior (area: Linguistica)
Técnico superior 14
Especialista de informatica
Coordenador técnico
Assistente técnico 209
Assistente operacional 15
Conservador/Notério d) 87
Oficial dos registos e do Notariado d) 125
Total 522

d) Postos de trabalho insusceptiveis de serem providos por concurso. Os efetivos que os ocupam, a titulo transitério, tém previsto posto de trabalho em servigos de registo, a ocupar por tempo indeterminado,
nao existindo duplicagao de efetivos.



