MAPA DE PESSOAL SERVICOS CENTRAIS 2022

Caraolcarreiral Area de formagao Numero de
Atribuicoes / Competéncias/ Atividades Cgate oria académica e/ou postos de OBS (a); (b)
9 profissional trabalho
} . a) art® 5° da Lei Orgéanica do IRN, I.P., aprovada
Presidente a) - 1 pelo DL n° 148/2012, de 12 de julho
} . . } a) art® 5° da Lei Orgéanica do IRN, I.P., aprovada
Vice-Presidente a) 1 pelo DL n° 148/2012, de 12 de julho
} } a) art® 5° da Lei Orgéanica do IRN, I.P., aprovada
Vogal a) 1 pelo DL n° 148/2012, de 12 de julho
Dirigente intermédio b) n.°1 do art® 1° e n° 1 do art® 2° dos Estatutos
% 10 b - 5 do IRN, I.P., aprovados pela Portaria n°
e 1°grau b) 387/2012, de 29 de novembro
Dirigente intermédio b) n°2 do art® 1° e n.°2 do art® 2° dos Estatutos
- % 0 - 11 do IRN, I.P., aprovados pela Portaria n°
e 2° grau c) 387/2012, de 29 de novembro
Técnico superior Licenciatura: Direito 1
5 . y Técnico superior 2
Func¢des consultivas,de estudo, planeamento, programacéao,
Atribuigao: elaboracao de pareceres e projectos, com responsabilidade e ] . .
Planeamento |autonomia técnica com enquadramento superior qualificado para Técnico superior LlcenC|atura:.C|er~10|as da 1
estratégico e  |apoio direto ao Conselho Diretivo, no ambito das competéncias comunicacao
relagdes definidas no artigo 6° da Deliberagédo n°® 819/2020, de 13 de julho,
internacionais  |publicada no DR, Il Série, n° 163, de 21 de agosto, alterada pela Licenciatura:
. = o S . - oo .
(APCD) Deliberagéo n°® 237/2021, de 6 de janeiro, publicada no DR, Il Série, Técnico superior L|r.1gu|st|ca/C|e,3nC|as da 1
n° 45, de 5 de marco. Linguagem/Linguas e
Literaturas Modernas
Conservador de 4
registos d)
Funcdes consultivas,de estudo, planeamento, programagao,
elaboragdo de pareceres e projectos, com responsabilidade e
Atribuigao: autopomla tecnica com enqqad.ramentciv superlor quahﬁcacﬂo para Técnico superior Licenciatura:Direito 4
Auditoria e apoio direto ao Conselho Diretivo, no &mbito das competéncias
controlo interno definidas no artigo 8° da Deliberagao n°® 819/2020, de 13 de julho,
(ACI) publicada no DR, Il Série, n® 163, de 21 de agosto, alterada pela
Deliberagdo n°® 237/2021, de 6 de janeiro, publicada no DR, Il Série,
Conservador de
n° 45, de 5 de marco. 35

registos d)




Funcdes consultivas,de estudo, planeamento, programagéo,
elaboragao de pareceres e projectos, com responsabilidade e

Atribuigio: autonomia técnica com enquadramento superior qualificado para
Formagao e apoio direto ao Conselho Diretivo, no dmbito das competéncias da
qualificagéo Unidade de Apoio a Academia dos Registos, definidas no artigo 12° Técnico superior 3
(UAR) da Deliberagéo n°® 819/2020, de 13 de julho, publicada no DR, Il Série,
n°® 163, de 21 de agosto, alterada pela Deliberagdo n°® 237/2021, de 6
de janeiro, publicada no DR, Il Série, n° 45, de 5 de margo.
Fungdes consultivas,de estudo, planeamento, programagéo, Licenciatura:
Atribuicéo: elaboragéo de pareceres e projectos, com responsabilidade e L ) Comunicagao/
_Gestéo da autonomia técnica com enquadramento superior qualificado para Técnico superior Jornalismo/Marketing 1
informagéo e apoio direto ao Conselho Diretivo, no &mbito das competéncias do digital/multimédia
apoio ao Cidadao Centro de Informacéo ao Cidadéo, definidas no artigo 13° da
(CIC) Deliberagéo n° 819/2020, de 13 de julho, publicada no DR, Il Série, n°
163, de 21 de agosto, alterada pela Deliberacdo n° 237/2021, de 6 de . .
janeiro, publicada no DR, Il Série, n° 45, de 5 de margo. Técnico superior 2
Funcdes consultivas,de estudo, planeamento, programagéo,
elaboragao de pareceres e projectos, com responsabilidade e
Atribuicao: autonomia técnica com enquadramento superior qualificado para
Gestao apoio direto ao Conselho Diretivo, no ambito das competéncias
documental,  |definidas no artigo 14° da Deliberagéo n° 819/2020, de 13 de julho, Em implementacéo
arquivo e publicada no DR, Il Série, n° 163, de 21 de agosto, alterada pela
expediente Deliberagcéo n°® 237/2021, de 6 de janeiro, publicada no DR, Il Série,
(UGDAE) n° 45, de 5 de marcgo.
Funcdes consultivas,de estudo, planeamento, programagéo,
elaboracao de pareceres e projectos, com responsabilidade e
Atribuigo: autonomia técnica com enquadramento superior qualificado para
Responsabilidade apoio direto ao Conselho Diretivo, no ambito das competéncias _
ambiental e social |d€finidas no artigo 15° da Deliberag&o n°® 819/2020, de 13 de julho, A implementar
(URAS) publicada no DR, Il Série, n°® 163, de 21 de agosto, alterada pela
Deliberagéo n°® 237/2021, de 6 de janeiro, publicada no DR, Il Série,
n°® 45, de 5 de margo.
Func¢des consultivas,de estudo, planeamento, programacéao,
Atribuigio: elaboracao de pareceres e projectos, com responsabilidade e
Gestio autonomia técnica com enquadramento superior qualificado para
desenvolvimento |apoio direto ao Conselho Diretivo, no dmbito das competéncias do
dos Servigos de |Centro de Operacdes de Registo, definidas no artigo 7° da Conservador de 10

Registos
(COR)

Deliberagéo n°® 819/2020, de 13 de julho, publicada no DR, Il Série, n°
163, de 21 de agosto, alterada pela Deliberagao n° 237/2021, de 6 de
janeiro, publicada no DR, Il Série, n° 45, de 5 de marco.

registos d)




Atribuicao:
Controlo de
gestao,
comunicagao,
imagem e design

Func¢des consultivas,de estudo, planeamento, programacéao,
elaboracao de pareceres e projectos, com responsabilidade e
autonomia técnica com enquadramento superior qualificado, no
ambito das competéncias definidas no artigo 9° da Deliberagéo n°
819/2020, de 13 de julho, publicada no DR, Il Série, n° 163, de 21 de
agosto, alterada pela Deliberagéo n® 237/2021, de 6 de janeiro,

Técnico superior

Licenciatura:
Gestao/ Economia/
Adm. Publica/
Contabilidade

Técnico superior

Licenciatura:
Relagbes
Publicas/Comunicagéo/
Jornalismo/Marketing

(GAGCID) publicada no DR, Il Série, n° 45, de 5 de marco. Licenciatura:Design
Técnico superior grafico/Design
web/Informatica
Técnico superior
Atribuigao: Funcgdes consultivas,de estudo, planeamento, programagéo,
Contratacéo elaboragéo de pareceres e projectos, com responsabilidade e Técnico superior Licenciatura: Direito

publica e gestao
de contratos
(GCP)

autonomia técnica com enquadramento superior qualificado, no
ambito das competéncias definidas no artigo 10° da Deliberagéo n°
819/2020, de 13 de julho, publicada no DR, Il Série, n® 163, de 21 de
agosto, alterada pela Deliberagao n°® 237/2021, de 6 de janeiro,
publicada no DR, Il Série, n® 45, de 5 de margo.

Técnico superior

Licenciatura:
Gestao/Economia

Técnico superior

Atribuigao:
Sistemas de
informacéo,
tecnologias e
inovacgao
(GSTI)

Funcdes consultivas,de estudo, planeamento, programagéo,
elaboragdo de pareceres e projectos, com responsabilidade e
autonomia técnica com enquadramento superior qualificado, no
ambito das competéncias definidas no artigo 11° da Deliberagéo n°
819/2020, de 13 de julho, publicada no DR, Il Série, n® 163, de 21 de
agosto, alterada pela Deliberagéo n°® 237/2021, de 6 de janeiro,
publicada no DR, Il Série, n® 45, de 5 de margo.

Técnico superior

Funcgdes consultivas,de estudo, elaboragéo de projetos,
planeamento, programacéo, concecéo e aplicagdo nas areas de
gestdo e arquitetura de sistemas de informagao, tecnologias e
inovagéo (GSTI), de acordo com o conteudo definido na Portaria n°
358/2002 de 03.04.2002

Especialista de
informatica

Funcgdes nas areas de gestao das tecnologias e inovagéo (GSTI) de
acordo com o conteudo definido na Portaria n® 358/2002 de
03.04.2002

Técnico de
informatica




Atribuigao:
Gestao e apoio

Func¢des consultivas, de estudo, planeamento, elaboragao de
pareceres e projectos, com responsabilidade e autonomia técnica
com enquadramento superior qualificado, em matérias especificas

Técnico superior

Licenciatura: Direito

técnico juridico |dos registos e do notariado, da agéo disciplinar e de contencioso, no Técnico superior Licenciatura: Linguistica 2
aos Servigos de |ambito das competéncias definidas no artigo 1° da Deliberagéo n°
Registo 819/2020, de 13 de julho, publicada no DR, Il Série, n° 163, de 21 de
(DGATJ) agosto, alterada pela Deliberagao n° 237/2021, de 6 de janeiro, Conse_rvador de Licenciatura: Direito 26
publicada no DR, Il Série, n° 45, de 5 de margo. registos d)
Técnico superior Licenciatura: Direito 9
Funcbes consultivas, de estudo e elaboragdo de pareceres, com
I responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior . .
Atribuicao: . . AL Licenciatura:
qualificado, nas areas de recursos humanos, no dmbito das . .
Recursos . L . o . = o C . Direito/Gestao de
competéncias definidas no artigo 2° da Deliberagao n°® 819/2020, de Técnico superior 7
Humanos : . R Recursos Humanos/
(DRH) 13 de julho, publicada no DR, Il Série, n°® 163, de 21 de agosto, Administracao Publi
alterada pela Deliberagéo n° 237/2021, de 6 de janeiro, publicada no ministragao Fublica
DR, Il Série, n° 45, de 5 de margo.
Técnico superior 6
Funcgdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, Licenciatura: Economia/
elaboracao de pareceres e projectos, com responsabilidade e Técnico superior Gestao/ Contabilidade/ 12
Atribuicio: autonomia técnica com enquadramento superior qualificado, nas Matematica
. g. ) areas de programegcao financeira, planeamento e operacdes
Financeira e A1 N - . o
DE contabilisticas, no &mbito das competéncias definidas no artigo 3° da
(DF) Deliberagédo n° 819/2020, de 13 de julho, publicada no DR, Il Série, n°
163, de 21 de agosto, alterada pela Deliberago n® 237/2021, de 6 de | Tgcnico superior 3
janeiro, publicada no DR, Il Série, n° 45, de 5 de margo.
Funcgdes consuljtivas, de estudo, planef':l.mento, elaboragéo d'e _ Técnico superior 2
pareceres e projectos, com responsabilidade e autonomia técnica
I com enquadramento superior qualificado, em matérias relativas a
Atribuicao: ) L i N L
Identificacdo Civil identificacao civil dos cidad&os, no dmbito das competéncias
(DIC) ¢ definidas no artigo 4° da Deliberagao n°® 819/2020, de 13 de julho,
publicada no DR, Il Série, n°® 163, de 21 de agosto, alterada pela Técnico superior Licenciatura: Direito 3

Deliberagao n°® 237/2021, de 6 de janeiro, publicada no DR, Il Série,
n° 45, de 5 de margo.




Atribuicao:
Patrimonial
(DP)

Func¢des consultivas, de estudo, planeamento, programacgao e
elaboracao de pareceres e projectos, com responsabilidade e
autonomia técnica com enquadramento superior qualificado, nas
areas das obras e infraestruturas, seguranca e gestado das
instalagdes, aprovisionamento, gestao do imobilizado e inventario, no
ambito das competéncias definidas no artigo 5° da Deliberagédo n°
819/2020, de 13 de julho, publicada no DR, Il Série, n° 163, de 21 de
agosto, alterada pela Deliberagéo n°® 237/2021, de 6 de janeiro,
publicada no DR, Il Série, n® 45, de 5 de margo.

Técnico superior

Licenciatura: Engenharia
Civil

Técnico superior

Licenciatura: Arquitetura

Técnico superior

Licenciatura: Engenharia
Electrotécnica

Técnico superior

Licenciatura: Engenharia
Mecénica

Técnico superior

Técnico superior

¢/ formagédo em arquivo

Técnico superior

¢/ formagéo em Higiene
e Segurancga no Trabalho

Competéncia:

Funcdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugbes e diretivas
bem definidas, nas areas do planeamento estratégico e e relagcbes
internacionais (APCD).

Assistente técnico

Competéncia:

Funcdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugbes e diretivas
bem definidas, nas areas de auditoria e controlo interno (ACI)

Assistente técnico

Competéncia:

Fungdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugcbes e diretivas
bem definidas, nas areas formacgao e qualificagdo (UAR)

Assistente técnico

Competéncia:

Fungdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugcbes e diretivas
bem definidas, nas areas de gestédo da informagéao e apoio ao
Cidadao (CIC)

Assistente técnico

Competéncia:

Fungdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugcbes e diretivas
bem definidas, nas areas de gestédo e desenvolvimento dos Servigos
de Registos

(COR)

Assistente técnico




Competéncia:

Fungdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugcbes e diretivas
bem definidas, nas areas de controlo de gestdo, comunicacgao,
imagem e design (GAGCID)

Assistente técnico

Competéncia:

Fungdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugcbes e diretivas
bem definidas, nas areas da contratagao publica e gestédo de
contratos

(GCP)

Assistente técnico

Competéncia:

Fungdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugcbes e diretivas
bem definidas, nas areas da informacgao, tecnologias e inovagao
(GSTI)

Assistente técnico

Competéncia:

Funcdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugbes e diretivas
bem definidas, nas areas de atuagédo do Departamento Gestéo e
Apoio Técnico Juridico aos Servigos de Registo (DGATJ)

Assistente técnico

Competéncia:

Funcdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugdes e diretivas
bem definidas, nos dominios de atuacdo do Departamento de
Identificagdo Civil (DIC)

Assistente técnico

67

Competéncia:

Funcdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugbes e diretivas
bem definidas, nos dominios de atuacdo do Departamento de
Identificagdo Civil, incluindo no dmbito da cobranga, a
responsabilidade pelo manuseamento e/ou guarda de valores,
numerario, titulos ou documentos similares (DIC)

Assistente técnico
e)

79

Competéncia:

Fungdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugcbes e diretivas
bem definidas, nas areas de atuagdo comuns ao Departamento de
Recursos Humanos (DRH)

Assistente técnico

37

Competéncia:

Fungdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugcbes e diretivas
bem definidas, nos dominios de atuagdo comuns ao Departamento
Financeiro (DF)

Assistente técnico

13

Competéncia:

Funcgdes de chefia técnica e administrativa e execugao de trabalhos
de maior complexidade, segundo orientagdes e diretivas superiores,
com relativo grau de autonomia e responsabilidade, nas areas de
obras e infra-estruturas

Coordenador técnico




Funcdes de natureza executiva de aplicagéo técnica/administrativa,
de grau médio de complexidade, com base em instrugbes e diretivas

Competéncia: bem definidas, nas areas de atuagdo comuns ao Departamento Assistente técnico 9
Patrimonial (DP)
Competéncia: Fungdes consultivas de natureza cientifico-técnica e de apoio aos diveros Conservador de 8
departamentos/setores,em matérias especificas dos registos e do notariado registos d)
Competéncia: Fungdes de natureza executiva de aplicagao técnica em areas especificas - .
) . Oficial de registos d) 117
dos registos e do notariado
Actividade: Apoio administrativo geral Assmtgnte 13
operacional
Actividade (telefonista): Emissao, recegao e encaminhamento de chamadas Assstgnte 2
operacional
Actividade (motorista): Condugéo e conservagéo de viaturas, entrega e rececao de Assistente 5
documentos e outros expedientes oficiais operacional
Total 590




Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria

Cargol/carreira/categoria N FEBEE G
trabalho

Presidente 1
Vice-Presidente 1
Vogal 1
Dirigente intermédio de 1° grau 5
Dirigente intermédio de 2° grau 11
Técnico superior (area: Direito) 28
Técnico superior (areas: Design grafico/Design web/Informatica) 2
Técnico superior (areas: Relagdes 4
Publicas/Comunicagao/Jornalismo/Marketing/Multimédia)
Técnico superior (area: Gestao/ Economia/ Adm. Publica/ Contabilidade) 1
Técnico superior (dreas: Economia/Gestéo) 4
Técnico superior (areas: Contabilidade/Gestéo/ Economia/ Matematica) 12
Técnico superior (area: Engenharia Civil) 2
Técnico superior (area: Arquitetura) 3
Técnico superior (area: Engenharia Electrotécnica) 1
Técnico superior (area: Engenharia Mecanica) 1
Técnico superior (area: formagédo em arquivo) 1
Técnico superior (dreas: Direito/Gestdo de Recursos Humanos/Administragao Publica) 7
Técnico superior (areas: Higiene e Seguranga no Trabalho) 4
Técnico superior (&rea: Ciéncias da Comunicagéo) 1
Técnico superior (area: Linguistica/Ciéncias da Linguagem/Linguas e Literaturas 1
Modernas)
Técnico superior (area: Linguistica) 2
Técnico superior 33
Especialista de informatica
Técnico de informatica
Coordenador técnico
Assistente técnico 229
Assistente operacional 20
Conservador de registos 83
Oficial de registos 117

Total 590

d) Postos de trabalho insusceptiveis de serem providos por concurso. Os efetivos que os ocupam, a titulo transitério, tém previsto posto de trabalho em servigos de registo, a ocupar por tempo
indeterminado, ndo existindo duplicacédo de efetivos.

e) Inclui fungdes no ambito da cobranga, a responsabilidade pelo manuseamento e/ou guarda de valores, numerario, titulos ou documentos similares.




